
請求書類　（請求書・領収書・診療明細）　の書面に関して

請求書・領収書とも書面のフォーマットは同じで、診療明細はそれぞれ書面の下側の部分に記載されます。

①　窓あき封筒の宛名部分
　　に入ります。
・郵便番号
・送付先ご住所
・送付先の方のお名前
・（患者様名）

②　窓あき封筒の差出人部分
　　に入ります。
・歯科医院名
・郵便番号
・歯科医院ご住所
・電話番号

③　請求書／領収書　の記載

④　請求書には、ご請求金額
　　領収書には、領収額・領収日を記載
　　診療費負担分の金額
　　追加請求分や繰越請求が
　　あった場合は
　　それらも含めた合計金額

⑤　該当月の診療費
　　保険適用分（医療・介護）
　　診療項目ごとの点数と合計点数
　　診療費負担分の金額（税込）

⑥　繰越請求があった場合の金額

⑦　保険外の追加請求項目
　　（自由診療・販売品）があった場合
　　金額（税込）・項目（２０文字まで）

　　各診療日の明細
　　点数小計・金額・負担割合が入ります

毎月診療を受けられている患者様の、基本的な請求書類の内容は、以下の２枚の書面になります。
○当月分の請求書　　○口座振替が完了した前月分の領収書
以上２枚の書面を重ねて、３つ折りの状態で封入して、ご家族様（口座を管理されている方）あてに郵送いたします。

　　診療日ごとの枠を設けて
⑧　診療明細　該当月の診療内容

（販売品　記載例）

販売品

¥600

スポンジブラシ　20本

¥1,320,000

保険外併用診療等

（自由診療　記載例）
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